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教 学 任 务 书
尊敬的   _____ 老师：
2012 —2013学年上学期的教学任务已经排定，请您负责下表中所列课程的教学工作，并按所安排的教学任务编写教学进度计划表（一式二份），于本课程开课一周内交到学院教学秘书、教研室主任处，不交教学进度计划表者，按规定扣发工作津贴。请您注意教学安排不要超过任务书下表中给定的总教学课时数。所有课程结束后都必须进行考核（考试、考查、技能测试、项目设计等），请于考前15天编写好考核方案（试题卷、测试项目、要求、检测标准、实施方案等），并填写课程考核命题计划表、审批表、A、 B、C三套试卷、标准答案及评分标准、考试时间等交教学秘书，由教学秘书上报分管领导签批。特别强调的是，为了保证教学的正常进行，请您不要随意停课或调课，如果确实需要停课或调课，请您写出书面申请，经分管领导审批后，与秘书协调好补课时间，秘书负责向学生下达停课或调课通知，若未经同意擅自停课或调课，则按教学事故处理。                                 
	课程名称
	课程
代码
	学分
	教学
时数
	授课班别
	周
课时
	起止周
	考核
方式
	上课
时间
	上课
地点
	备 注


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.本学期上课从2012年9月3日至2013年1月13日，1月14日至 1月21日为期末考试时间。其中中秋节、国庆节、元旦节统一按国务院放假文件执行，因放假或教师个人请假冲掉的课时须联系教学秘书在非考试周安排补课。
2.联系电话：主管副院长高云河13788683644\6199437； 
            专业教研室主任：刘萍18977085831
教学秘书：郭杨 13557601806   常婷15078859865    赵令东13152661611
校本部上课时间：
第一节：8：00～8：40      第六节：14：40～15：20     第九节：19：00～19：40
第二节：8：50～9：30      第七节：15：30～16：10     第十节：19：50～20：30
第三节：9：40～10：20     第八节：16：20～17：00   第十一节：20：40～21：20
第四节：10：30～11：10
第五节：11：20～12：00
建筑工程学院     
2012年8月27日
	课程名称
	
	基准课时
	
	时间安排
	

	课程目标描述
	

	课程的学习情境组成
	课程的主要教学内容
	学习情境的主要实践活动(任务或项目)

	
	
	

	教学条件与环境要求
	

	主要教学方法
	


一、课程的学习情境描述
	课程评价形式与主要标准
	


二、提交教学材料要求
学期初：
教学任务与进度安排表，开课一周内交到学院教学秘书、教研室主任处。
“课程教学任务与进度安排表”见下页。
学期末：
１、教案
２、教学课件（如采用多媒体授课）
３、教学日志
４、学生实习实训资料，如实训指导书、计价成果文件、试验表、施工方案、现场实训相片、影像资料等
５、考核材料试卷及学生成绩单。
南宁职业技术学院课程教学任务与进度安排表
课程名称：            课程代码：      总课时：      周课时：  
授课专业：                            授课班级： 
任课教师：                            填表时间：20  年  月  日
第一部分  课程进度安排
	教学周
时  间
	授课章节
	主要内容
	课时安排
	教学目标
	实践教学
	作业或考核

	第一周
月  日
	
	
	
	
	
	

	第二周
月  日
	
	
	
	
	
	

	第三周
月  日
	
	
	
	
	
	

	第四周
月  日
	
	
	
	
	
	

	第五周
月  日
	
	
	
	
	
	

	第六周
月  日
	
	
	
	
	
	

	第七周
4月4日
	
	
	
	
	
	

	第八周
月  日
	
	
	
	
	
	

	第九周
月  日
	
	
	
	
	
	

	第十周
月  日
	
	
	
	
	
	

	第十一周
月  日
	
	
	
	
	
	

	第十二周
月  日
	
	
	
	
	
	

	第十三周
月  日
	
	
	
	
	
	

	第十四周
月  日
	
	
	
	
	
	

	第十五周
月  日
	
	
	
	
	
	

	第十六周
月  日
	
	
	
	
	
	

	第十七周
月  日
	
	
	
	
	
	

	第十八周
月  日
	
	
	
	
	
	

	第十九周
月 日
	
	
	
	
	
	

	第二十周
月 日
	
	
	
	
	
	


第二部分  课程教学说明
   教师根据课程大纲或课程标准要求，对教学理念设计、教学方法改革、教学设施要求、学生情况、教学考核、课程资源要求、教材要求、实训实习、企业课程或职业考证等做简要说明。
